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令和２年４月採用 

公益財団法人 

 京都市埋蔵文化財研究所 

職員採用選考試験 
実施要項（事 務 職 員） 

 

１ 採用予定人員・勤務先・受験資格等 

募集職種及び 

採用予定人数 
事務職員（雇用期間付職員）  若干名 

雇用期間 

令和２年４月１日～令和３年３月３１日 

ただし， 

・勤務成績が優秀で，かつ，理事長が特に認めた場合は，通算３年を限度とし

て更新することがあります。 

・採用後に行う内部登用選考に合格した場合は，正規職員（無期雇用職員）に

転換することがあります。 

勤 務 先 公益財団法人京都市埋蔵文化財研究所事務所 

職務内容 
経理，財務，庶務，労務のほか，各種事業の企画立案・実施，普及業務等を担

当します。 

受験資格 

【次に該当する方】 

⑴ 日商簿記検定試験３級以上を取得の方又は令和２年３月末までに取得

する見込みの方 

   ※令和２年３月末までに取得できなかった場合は，受験資格を取り消し

ます。 

 ⑵ 昭和３５年（１９６０年）４月２日以降に生まれた方 

※ ただし，次の各号のいずれかに該当する方は除きます。 

⑴ 成年被後見人又は被保佐人 

⑵ 禁錮以上の刑に処せられ，その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるま

での者 

⑶ 日本国憲法施行の日以後において，日本国憲法及びその下に成立した政府を暴力で破壊す

ることを主張する政党その他の団体を結成し，又は加入した者 
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２ 採用予定日 

  令和２年４月１日 

 

３ 選考試験 

  次の方法により行います。 

（１）日時・場所・合格発表 

  ① 第１次選考 

    書類選考 

     選考結果は，令和元年１０月１５日（火）に第２次選考受験対象者に通知（郵送）し

ます。 

 

  ② 第２次選考試験 

試験日時 試験方法 試験会場 合格発表 

令和元年 

１０月２６日（土） 

午後２時から 

①適性検査 

②事務能力検査 

③作文 

京都市考古資料館 

３階 会議室 

（別添図参照） 

令和元年１１月５日以

降に第３次選考受験対

象者に通知（郵送）し

ます。 

 

  ③ 第３次選考試験 

試験日時 試験方法 試験会場 合格発表 

令和元年 

１１月１７日（日） 

口述試験 

（面接） 

京都市考古資料館 

３階 会議室 

（別添図参照） 

令和元年１１月２５日

以降に合格者にのみ通

知（郵送）します。 

あわせてホームページ

にも受験番号を公開し

ます。 

   ※具体的時間等詳細は，第２次選考試験の結果通知書でお知らせします。 

 

（２）選考試験方法 

 

４ 給 与 

  初任給は，高等学校卒業者（１８歳）が１６４，６７０円程度，短期大学，専門学校卒業者

試験 方法 内容 

第１次 書 類 選 考 当研究所業務への理解，就業意欲を選考します。 

第２次 

適 性 検 査 当研究所の職員として必要な適性を検査します。 

事務能力検査 
一般事務作業を遂行する上で必要な能力等について試験を行

います。 

作     文 
就業への熱意，意欲，知識を問う課題について記述していた

だきます。第３次選考（面接）で内容を問う場合があります。 

第３次 
口 述 試 験 

（ 面 接 ） 

主として，人物，能力，経験などについて個別面接を行いま

す。 
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（２０歳）が１７３，９１０円程度，大学卒業者（２２歳）が１８７，０００円程度です。（上

記の給与額は，令和２年４月見込み額） 

なお，職歴がある場合などは，一定の基準により加算されます。 

その他，扶養手当，住居手当，通勤手当，期末・勤勉手当等が要件に応じて支給されます。 

 

５ 応募手続及び申込受付期間 

申 込 先 

公益財団法人京都市埋蔵文化財研究所 管理課 

所在地 〒６０２－８４３５ 

京都市上京区今出川通大宮東入元伊佐町２６５番地の 1 

電 話 （０７５）４１５－０５２１ 

申 込 書 

請求方法 

⑴ 当研究所のホームページからダウンロードする。 

ホームページアドレス  http://www.kyoto-arc.or.jp 

⑵ 上記申込先に直接取りに来る。 

⑶ 郵送で請求する。この場合は，封筒の表に「職員採用選考試験申込用紙

請求」と朱書のうえ，あて先を明記し，８２円切手を貼った返信用封筒（定

形長形３号（１２×２３．５cm 程度）を同封してください。 

申込方法 

申込書に必要事項を記入し，本人の写真（申込書の注意を厳守のこと。）を

貼り，次の書類各１部を添えて提出してください。 

申込書を郵送する場合は，必ず簡易書留とし，封筒の表に「受験書類在中」

と朱書してください。 

⑴ 日商簿記検定試験３級以上を取得していることを証する書類 

⑵ 最終学校卒業（見込）証明書 

⑶ 最終学校成績証明書（全学年記入のもの） 

※ 申込時の書類は，一切返却いたしません。 

※ この試験の実施に際して収集する個人情報等は，この採用試験のために

必要な範囲でのみ利用します。 

受付期間 

令和元年９月５日（木）から 

令和元年１０月８日（火）午後５時まで。 

持参の場合は，午前９時から午後５時まで（管理課へ）土・日曜日，祝日

は不可。 

郵送の場合は，令和元年１０月８日（火）までに必着のこと。 

 

 

http://www.kyoto-arc.or.jp/
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６ 応募についての注意事項 

第１次選考の上，第２次選考受験対象者の方に，１０月１５日（火）に第２次選考試験

の受験票を送付しますので，第２次選考試験当日は，次のものを携行し，受付時間内に試

験会場へお越しください。 

 ※ 受験票（必携） 

 ※ 筆記用具（鉛筆・消しゴム及びペン又はボールペン等） 

※ 時計（試験中は携帯電話を時計代わりに使用することはできません） 

 

７ 選考試験の日程 

【第２次選考試験】令和元年１０月２６日（土） 会場 京都市考古資料館 ３階 会議室 

試 験 等 時   間 分 

受    付 午後１時３０分 ～ １時５５分 ２５分 

ガイダンス 午後１時５５分 ～ ２時００分 ５分 

適 性 検 査 
午後２時００分 ～ ３時１５分 ７５分 

事務能力検査 

休    憩 午後３時１５分 ～ ３時３０分 １５分 

作    文 午後３時３０分 ～ ４時３０分 ６０分 

 

【第３次選考試験】令和元年１１月１７日（日） 会場 京都市考古資料館 ３階 会議室 

試験等 時   間 

受 付 

午前９時３０分から開始します。 

第２次選考合格者の（原則として）受験番号順に

面接を行いますので，指定された時間の１５分前

までに会場へお越しください。 

（第２次選考の合格通知に時間等を明記します。） 

口述（面接）試験 

午前１０時００分開始 ～ 

（午後０時～１時は昼休み） 

午後１時００分 再開 

 

８ 応募についての問合せ先 

公益財団法人京都市埋蔵文化財研究所  管理課 

電話 （０７５）４１５－０５２１ 

住所 〒６０２－８４３５  京都市上京区今出川通大宮東入元伊佐町２６５番地の 1 


